CAMARA MUNICIPAL DE CAFELANDIA

CNPJ 49.890.148/0001-38
Rua Dr. Arnaldo Ferreira Lima, 65 — Cafelandia — SP.
Fone/Fax (0xx14) 3554-1119

PROJETO DE RESOLUGAO n° 0001/2025
Publicagéo n° 0010/2025
(De autoria da MESA ADMINISTRATIVA)

“Dispoe sobre o Regime de Adiantamento
de Despesa de Viagem e revoga a
Resolugdo n° 205/2005, e da outras
providéncias”.

FACO SABER, que a Camara Municipal de Cafelandia, aprova:

Art. 1° As despesas com viagens dos funcionarios e vereadores da Camara
Municipal de Cafelandia serdo processadas de acordo com o estabelecido nesta
Resolugao.

Art. 2° Entende-se por diaria os gastos para cobrir despesas de viagem, com
hospedagem, alimentagdo e transporte urbano, cujo valor sera estipulado, através
de Ato, expedido pela Mesa da Camara.

Paragrafo anico. Nas viagens realizadas num raio de até cem quilémetros da
cidade de Cafelandia, a diaria sera de cinquenta por cento do valor mencionado no
caput deste artigo.

Art. 3° Quando o funcionario ou vereador do Poder Legislativo Cafelandense se
deslocar do Municipio para tratar de assuntos de interesse da Camara ou para
participar de congressos, cursos ou outros eventos similares, podera requisitar o
numerario, no regime de adiantamento.

Paragrafo Gnico. Na participacdo de congressos, cursos ou outros eventos
similares, as despesas poderdo ser pagas até o montante estipulado no pacote
oficial dos promotores.

Art. 4° O funcionario ou vereador do Poder Legislativo Cafelandense, quando
deslocar-se do Municipio, podera utilizar dos seguintes meios de transportes:

| — veiculo oficial;

Il — veiculo de transporte coletivo de passageiros;

Il — veiculo préprio;

IV — aéreo.

Art. 5° As despesas de locomogao com o veiculo oficial desta Camara, bem como

de estacionamento e Pedagio, serdo requisitadas pelo funcionario designado para

este fim, que serdo repassadas ao viajante que devera realizar o preenchimento do
controle de quilometragem, observados os itens da requisi¢ao de adiantamento. ,
Paragrafo anico No veiculo oficial € terminantemente proibido o transporte ddﬁ/
pessoas ndo pertencentes ao quadro de funcionarios desta Casa de Leis. , ﬂ \
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Art. 6° As despesas de locomogdo em veiculo de transporte coletivo serdo
reembolsadas pela Camara ao funcionario e vereador, mediante a apresentacao do
bilhete de passagem rodoviaria.

Art. 7° As despesas com combustiveis, pedagios e estacionamento realizadas com
veiculo préprio, em viagem a servico do Poder Legislativo, serdo feitas mediante
adiantamento por requisigdo ao funcionario designado para este fim, ou seu
substituto, comprovadas no retorno com a respectiva prestagdo de contas, juntando
0s comprovantes.

Paragrafo Unico. Nesse caso, as eventuais despesas decorrentes de indenizagéo e
reparacdo de danos materiais e pessoais correra, unica e exclusivamente, por conta
do proprietario do veiculo.

Art. 8° A utilizagao de locomogéo aérea somente sera efetuada mediante fato que a
justifique, devendo ser autorizada pelo Plenario e adquirida a passagem pelo Poder
Legislativo Municipal.

§1° As viagens para Brasilia/DF, serado realizadas preferencialmente por locomogao
aérea, sendo a via terrestre autorizada desde que no momento da viagem sejam
comprovadas e demonstradas no requerimento questdes favoraveis de maior
economicidade, eficiéncia e de logistica do transporte.

§ 2° Caso as viagens aéreas sejam canceladas, o respectivo custo sera ressarcido
pelo solicitante e, no caso de viagens remarcadas, as despesas acrescidas ficaréo a
cargo do solicitante.

Art. 9° No regime de adiantamento, as despesas decorrentes de viagens, deverao
ser solicitadas por requisicdo, com no minimo 48 horas de antecedéncia, ao
funcionario designado para este fim, observados os seguintes critérios, devendo
constar, obrigatoriamente:

| — autorizacdo do Presidente da Camara, mediante Portaria para funcionario e
mediante Ato, quando for Vereador, juntamente com a aprovagéo de requerimento
em Plenario, ou em casos urgentes, despachado de plano;

Il — os pedidos urgentes deverdo ser devidamente justificados no requerimento,
respeitando a antecedéncia minima de 48 horas da data da viagem;

Il — os pedidos que forem feitos apés o prazo estipulado de 48 horas de
antecedéncia, deverdo ser pagos através de reembolso, devidamente autorizado
pela autoridade competente;

IV — 0 nome, cargo ou fungdo de quem utilizara o adiantamento;

V — a discriminagdo do motivo da viagem, o destino, a previsibilidade do prazo de
auséncia, o meio de transporte a ser utilizado e o nome dos acompanhantes, se
houver.

Art. 10 - O funcionario ou vereador devera prestar contas do adiantamento dg/
viagem em até trés dias Uteis, apds ter retornado ao Municipio e, entregar ,,ae/7 ’

R
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funcionario designado para este fim, que fara a devida conferéncia e elaboragao do
Relatério de viagem.

§ 1° Quando o retorno acontecer apés o dia vinte e cinco, a prestacao de contas
devera ser imediata, ndo ultrapassando o ultimo dia atil do més.

§ 2° A prestagdo de contas devera ser elaborada em formulario préprio a ser
fornecido pela Diretoria Geral da Camara.

§ 3° Para efeito de prestacdo de contas serdo observados os seguintes critérios e
apresentados os comprovantes abaixo:

| — para o calculo do nimero de diarias referente a hospedagem e alimentagéo,
serdao somados da seguinte maneira:

a) 01 (uma) diaria para cada 24 horas;

b) 1/2 (meia) diaria para viagem inferior a 12 horas;

c) 1/2 (meia) diaria para viagem em até 100km de distancia da cidade de Cafelandia.
Il — para o céalculo do numero de diarias referente a gastos com combustiveis,
estacionamento e pedagios, quando feito em veiculo préprio, serdo somados da
seguinte maneira, calculando distancia total percorrida:

a) 1/2 (meia) diaria para viagens de até 200 km de distancia da cidade de
Cafelandia;

b) 01 (uma) diaria para viagem de 200 a 500 km de distancia da cidade de
Cafelandia;

c) 02 (duas) diarias para viagem de 500 a 1000 km de distancia da cidade de
Cafelandia;

d) 03 (trés) diarias para viagem acima de 1000 km de distancia da cidade de
Cafelandia.

Il — a nota fiscal eletrénica, ou de venda ao consumidor ou o recibo de prestacéo de
servicos, ou, ainda, o cupom fiscal eletrénico, que contenha o nimero do cadastro
nacional da pessoa juridica emitente, sdo os documentos que devem ser
apresentados para a comprovagao de despesas;

IV — a nota fiscal eletrénica e ou equivalente devera ser emitida em nome da Camara
Municipal de Cafelandia ou com a identificacdo do CNPJ quando se tratar de cupom
fiscal, sem rasuras, e no seu corpo devem constar, separadamente, a discriminagao
dos gastos realizados;

V — as realizagbes de gastos com hospedagem e refeicdo, no mesmo
estabelecimento, deverdo ser discriminadas separadamente na nota fiscal eletronica
ou equivalente, em nome da Camara Municipal de Cafelandia e identificagdo de seu
CNPJ;

VI — nas despesas de locomogao, por meio de 6nibus, taxi ou metrd, deveréo ser
apresentados os recibos dos gastos, discriminando CNPJ da empresa, percurso e

horario;
VIl — os valores excedentes do valor da diaria ndo serdao reembolsados e nem séqf/

cumulativos.
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Art. 11 Nao se fara novo adiantamento, ao funcionario ou vereador que nao tenha
prestado contas do adiantamento anterior.

Art. 12 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 13 Revogam-se as disposigdes em contrario, em especial a Resolugdo n°
205/05, de 14/09/2005.

Camara Municipal de Cafelandia, 06 de fevereiro de 2025.

0DOS SANTOK
) ; Presidente o A g
/%/ et 1 P [/ ¥ \\
RONALDO APARECIDO ¢APARROZ GONZALES  LUIS FZ CALDERARE

1° Secretario 2° Secretario
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JUSTIFICATIVA

Senhor Presidente,
Senhora Vereadora,
Senhores Vereadores,

Apresentamos a apreciagao dos nobres colegas Vereadores o presente Projeto
de Resolugado, que “Dispoe sobre o Regime de Adiantamento de Despesa de
Viagem e revoga a Resolug¢ao n° 205/2005, e da outras providéncias”.

A presente propositura tem por finalidade atualizar a Resolugdo n° 205 de 14
de setembro de 2005, que vem sendo atualmente aplicada nas despesas de viagem
por vereadores e servidores.

Considerando a mobilidade e mutabilidade das praticas procedimentais que
envolvem o regime de adiantamento de despesas de viagens a Resolugao clama por
ajustes para a devida atualizagao.

Nesse ponto, a questdo principal se da pelo fato de que a distancia, somada
aos custos de viagens terrestres, na maioria dos casos superam a economicidade e
eficiéncia em comparagdo as mesmas condicdes para o transporte aéreo. Diga-se
de passagem, que ndo somente estamos falando das despesas do Vereador, mas
do servidor que faz o papel de motorista em seu custo e disponibilidade de varios
dias e do proprio veiculo, além dos riscos inerentes ao trajeto.

Dessa forma, optamos em colocar o termo “preferencialmente”, para que
viagens terrestres dessa magnitude sejam exce¢do, uma vez que a Camara
Municipal possui apenas um veiculo para tais fins e nao possui motorista no seu
quadro de funcionarios. Bem assim, em geral, cabe a cada solicitante o devido
planejamento para fins de obter precos e condigbes aéreas econémicas aos cofres
publicos.

A 48 horas de antecedéncia no prazo para solicitagdo de viagem se faz
necessario para melhor entendimento dos Vereadores e funcionarios, bem como
controle por parte do setor responsavel.

Ficou incluido que “juntamente com a aprovacao de requerimento em Plenario,
ou em casos urgentes, despachado de plano”, se faz necessario pois em alguns
casos a solicitacdo de viagem é feita antes da aprovagao do requerimento.

Como é necessario a emissdo de cheques ou depésitos bancarios, é preciso
que a documentagao esteja completa e verificada, desde o protocolo até a devida
aprovacao. O periodo de 48 horas de antecedéncia se faz necessario para que o
setor contabil possa ter tempo habil para a realizagcdo de todo o procedimento,
evitando-se a inversao dos procedimentos, no especial quanto a disponibilizagao de
numerarios antes da formalizagdo contabil necessaria ao atendimento da legalidade
exigida.

Insta consignar que os pedidos que forem feitos apds o prazo estipulado de 48
horas de antecedéncia, deverdo ser pagos através de reembolso, devidamente
autorizado pela autoridade competente, uma vez que o solicitante tem o 6nus e a
responsabilidade de contribuir para a eficiéncia dos servigos burocraticos deste)
Camarario. Somado a isso, nenhum prejuizo havera se o primado do planejamente;
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termo de ordem na atualidade da agdo politica e administrativa, for pensado e
realizado.

Por fim, quanto ao valor monetario da Diaria, essa sera estipulado por ATO DA
MESA apés a aprovacao do presente projeto de Resolugdo, ja que o valor atual da
diaria estda me R$ 180,00 (cento e oitenta reais) e referido valor & insuficiente para
cobrir as despesas de alimentagdo do vereador ou servidor quando realizar viagem
oficial em prol de beneficios para 0 nosso municipio.

Isto posto, com vistas a atualizagdo, modernizagdo e adequagédo a novos
procedimentos e praticas é que se submete o presente projeto de Resolugéo,
contando desde ja com a posigao favoravel dos nobres Edis para a aprovacgao.

Camara Municipal de Cafelandia, 06 de fevereiro de 2025.

B R 0 DOS SANTO

Presidente

A / [ J
RONALDO APARECIDO CAPARROZ GONZALES LUIS FABIANO CALDERARE
1° Secretario 2° Secretario
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